FICHE OUTIL
LA MATRICE RACI
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Description générée automatiquement]
De quoi s’agit-il ?
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Description générée automatiquement]La matrice RACI est une méthode simple et visuelle pour organiser « qui fait quoi ». Cette méthode peut être utilisée dans le cadre d’un projet ponctuel (ex : organiser un événement, créer un nouveau service…) ou du fonctionnement d’une équipe (ex : accueil de nouveaux·elles membres, gestion administrative, communication…). 

L’outil en pratique
Complétez le tableau
ci-dessous !


Voici un canevas de matrice RACI



R pour Responsable : supervise l’exécution. S’assure que la tâche est faite
A pour Acteur·rice : opérationnalise la tâche. Il peut y en avoir plusieurs par tâche
C pour Consulté·e : donne un avis ou une expertise pendant l’exécution
I  pour Informé·e : tenu·e au courant de l’avancement ou du résultat
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Description générée automatiquement]La matrice RACI
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Des questions ? info@competentia.be[image: ]
	LISTE DE TÂCHES
	Responsable
	Acteur
	Consulté
	Informé

	Tâche 1
	Personne A
	Personne B
	Personne C
	Personne D
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